
Die römisch-katholische Kirchengemeinde Kraichgau ist eine lebendige Gemeinschaft und Teil der

Erzdiözese Freiburg, zu der insgesamt 36 Kirchengemeinden gehören. Als rechtlich selbständige

Körperschaft des öffentlichen Rechts wird sie vom Verwaltungsvorstand vertreten. Mit rund

40.000 Katholikinnen und Katholiken im Kraichgau bietet die Kirchengemeinde eine Heimat und

vielfältige Angebote für das kirchliche Leben.

Für die Erledigung der vielfältigen Verwaltungsaufgaben suchen wir Sie als

Assistenz der Pfarreileitung  (m/w/d)

in Sinsheim
Art der Stelle: Teilzeit

Eintrittsdatum: Ab sofort



Ihre Aufgaben:

Unterstützung der Pfarreileitung bei

anfallenden Aufgaben

Zuarbeit bei der Erstellung von

Dokumenten und Projekten

Datenrecherche

Unterstützung bei der Erstellung der

Pfarrei‑Strategie

Unterstützung der Pfarreileitung im

Schriftverkehr und in der Ablage

(Ausfertigung von Schreiben, Kartei‑ und

Listenführung)

Erstellen von Schulungs‑ und

Präsentationsunterlagen

Mitarbeit beim Entwurf der

Ehrenamtsstrategie der neuen

Kirchengemeinde Kraichgau

Sie bringen mit:

Abgeschlossene Berufsausbildung im

Verwaltungs‑, kaufmännischen oder

sozialen Bereich

Sicherer Umgang mit EDV‑Programmen

(insbesondere Word, Excel, PowerPoint

und Outlook) sowie mit

Grafikprogrammen, z. B. Canva

Berufserfahrung im Bereich

Organisationsentwicklung /

Change‑Management wünschenswert

Ausgeprägte Kommunikations‑ und

Organisationsfähigkeit

Selbständige, sorgfältige und

strukturierte Arbeitsweise

Sie identifizieren sich mit den Zielen und

Werten der katholischen Kirche

 Wir bieten Ihnen:

eine befristete Stelle bis zum 31.08.2027 mit 19,75 - 29,63 Wochenstunden (50-75%)

eine attraktiver Bezahlung nach Tarif (TVL) inkl. Sonderzahlungen und regelmäßigen

Tariferhöhungen

eine betriebliche Altersversorgung und weitere zusätzliche Sozialleistungen

eine umfassende Einarbeitung

ein Jobrad und viele Einkaufsvorteile durch Corporate Benefits

die Möglichkeit, Ihre Arbeit und Ihr Privatleben in eine gute Balance zu bringen

die Möglichkeit, sich regelmäßig weiter zu qualifizieren

ein gutes Wissens- und Qualitätsmanagement

ein Team, das Sie in Ihrer Aufgabe unterstützt

Unterstützung durch unseren Verwaltungsbeauftragten und unsere Verrechnungsstelle in

Obrigheim

Interessiert?

Dann bewerben Sie sich jetzt.

Wir freuen uns auf Sie.



Jetzt bewerben

Ich bin Ihr Ansprechpartner und freue mich, Sie kennenzulernen.

Dominik Nilewski

Verwaltungsstandort Obrigheim -

mehr unter: 

https://www.verrechnungsstelle-obrigheim.de/

Vielfalt ist uns wichtig. Wir freuen uns über Bewerbungen von Menschen ungeachtet ihrer ethnischen,

nationalen oder sozialen Herkunft, des Geschlechts, einer Behinderung, des Alters oder ihrer sexuellen

Identität“ 

https://kath-kraichgau.onlyfy.jobs/application/apply/pt675xgx5kwe8qmsvopr58uch5uyh0d
https://www.verrechnungsstelle-obrigheim.de/
https://www.instagram.com/accounts/login/?next=/vst_obrigheim/
https://www.facebook.com/VstObrigheim/
https://www.xing.com/pages/verrechnungsstelle-obrigheim

